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ACTA DE LA PRIMERA REUNION EXTRAORDINARIA DE TRABAJO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO.
01/2023

GENERALIDADES

En el salén de usos mdltiples del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, ubicado en Prolongacion
Heliotropo nimero mil doscientos uno, colonia Vista Hermosa, municipio de Atlixco, estado de Puebla,
siendo las once horas del dia veintiséis de mayo de dos mil veintitrés, con fundamento en lo dispuesto
en los Articulos 50 y 52 de la Ley General de Archivos, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario
del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, llegaron a los Acuerdos establecidos en esta Primera
Reunién de Trabajo Extraordinaria del afio dos mil veintitrés.
I. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

En esta Sesion los Integrantes que participan en ella con voz y voto son:
C. Eric De Bernardo Hernandez.
Director de Planeacion y Vinculacion.
Titular del Area Coordinadora de Puebla
C. Maria del Carmen Torres Hernandez.
Bibliotecaria y auxiliar del ACA.
C. Claudia Ibarra Caballero.
Ingeniero en Sistemas e integrante del G.1. \
Y

C. Juan Luis Gonzalez Jiménez
Profesor Asignatura “B” e integrante del G.1.
C. José Rodriguez NMontiel.

Jefe del Departamento de Control Escolar e integrante del G.I.
C. Valeria Damian Grande.

Jefa del Departamento de Desarrollo Académico e integrante del G.1.
C. Carlos Gonzalez Orozco.

Jefe del Departamento de Estadistica y Evaluacion e integrante del G.1.
C. Juan Carlos Garate Norato.

Subdirector de Planeacion e integrante del G.I. "\5\

C. Areli Camarillo Ziiiga
Subdirectora Académica e integrante del G.I.
C. Sandra Cruz Pérez
Responsable del Area de Tecnologias e integrante del Gl

Y por parte de los titulares de las areas o unidades administrativas productoras de la informacién: --—-—
C. Fernando Marco Davila Galeazzi
Titular de la Subdireccién de Vinculacion
C. Juana Alonso Osorio
Encargada del Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social —&\

C. Angeles Velazquez Zanella
Titular del Departamento de Vinculacion
C. Yazmin Gabriela Vazquez Martagén %
Titular del Departamento de Difusion y Concertacion - / |

. 3 . e
Una vez realizado el pase de lista, queda asentado que se encuentran presentes mas del 50% de los * &
integrantes del Grupo Interdisciplinario, por lo que se declara que existe Quérum Legal para sesionar \
se sefiala que son validos los acuerdos que se tomen en el seno de la misnﬁ,\surtiendo efectos legales
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Il. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA.
Contando con el Quérum Legal y haciendo la aclaracion propia a la Celebracion de esta Primera
Reunioén Extraordinaria de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnolégico Superior
de Atlixco del afio 2023.
La Sesidn se sujetara al Orden del Dia, en los siguientes términos:
I. Lista de asistencia y declaracion del Quérum.
Il. Lectura y en su caso aprobacion del Orden del Dia.
lll. Ratificacion del Acta de la reunion de trabajo anterior.
IV. Solicitudes de Acuerdos
1. Aprobacion de actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental 2023 del Instituto
Tecnologico Superior de Atlixco.

2. Ratificacion del nuevo responsable del Archivo Historico

V. Asuntos Generales.
VI. Clausura de la sesion.
Posteriormente a la lectura, el Ing. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y los presentes si tienen
algun comentario para aprobar, modificar o adicionar algin punto en el Orden del Dia. No habiendo
comentarios al respecto, se procedid a la votacion correspondiente. Se aprueba por unanimidad de
votos el Orden del Dia presentado
I.RATIFICACION DEL ACTA DE LA REUNION DE TRABAJO ANTERIOR:
El titular del Area Coordinadora de Archivos presenté a los integrantes del Grupo Interdisciplinario la
dispensa de la lectura del Acta de la Primera Reunion Ordinaria anterior y solicita de su ratificacion toda
vez que sefald que se encuentra firmada por todos los miembros que estuvieron presentes. -------------

IV.SOLICITUDES DE ACUERDOS

GI-ITSA-I-RE-I-26/05/2023. APROBACION DE ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO ---------
Con fundamento en el Articulo 13 fraccion Il de la Ley General de Archivos, se presento la propuesta de
la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco
2023, respecto de las series y subseries documentales a cargo de la siguientes Areas del Instituto:-------

A) Con fecha 29 de marzo de 2023, se recibi6 la propuesta via correo electronico institucional del
Departamento de Tecnologias de la Informacion, la Ing. Sandra Cruz Pérez para actualizar el
Catalogo de Disposicién Documental en la seccién 1C. LEGISLACION, serie 1C.0.15. Comités
y Subcomités de Normalizacién, para incorporar la subserie 1C.0.15.11 COMITE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

B) Con fecha 29 de marzo de 2023, se recibio la propuesta via correo electronico institucional del
Departamento Estadisticas y Evaluacion, por el Maestro Carlos Gonzalez Orozco para actualizar
el Catdlogo de Disposicion Documental en la seccién 1C. LEGISLACION, serie 1C.0.15.

w\ Comités y Subcomités de Normalizacién, para incorporar la subserie 1C.0.15.12 COMITE

~ AMBIENTAL.

C) Con fecha 29 de marzo de 2023, se recibio la propuesta via correo electronico institucional del
departamento de subdireccion de Posgrados la Lic. Guadalupe Martinez Dauzén, para actualizar
el Catalogo de Disposicion Documental en la seccion 1C. LEGISLACION serie 1C.0.15. Comités
y Subcomités de Normalizacién, para incorporar la subserie 1C.0.15.13 COMITE DE
POSGRADO.

D) Con fecha 25 de mayo de 2023 se recibio via correo electronico institucional de la Mtra. Valeria
Damian Grande jefa del departamento de Desarrollo Académico; para la actualizacion

25.0.2.5 Comité Académico; solicitando el cambio a la seccién 1C LEGISLACION, seri
1C.0.15, subserie 1C.0.15.14 COMITE ACADEMICO, modificando los plazos en archivo de
tramite de 2\3"05 concentracion 4 afios.
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Cddigos Valor Documental
FUNCIONES COMUNES Plazos de conservacion
Seccion Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo
Tramite Concentracion

iCc Legislacién

Comités y Subcomités de
1C 1C.0.15 0 Normalizacién
1c 1C0:45 | 1604841 | Gomia Tecnalogias dela J 2 afios 4 afios

Informacién
1C 1C.0.15 1C.0.15.12 Comité Ambiental J 2 anos 4 afos
1C 1C.0.15 1C.0.15.13 Comité de Posgrado + 2 afos 4 afos
1C 1C.0.15 1C.0.15.14 Comité Académico v 2 anos 4 afos

E) Con fecha 17 de mayo de 2023 se recibi6 la propuesta via correo electronico institucional de la
Lic. Juana Alonso Osorio encargada del departamento de Residencias Profesionales para la
actualizacion y modificacion del Catalogo de Disposicion Documental en la seccion 48
Vinculacion, serie 45.0.8 subserie 45.0.8.1 Constancias de servicio social y serie 45.0.9 subserie
45.0.9.1 Constancias de Residencias Profesionales. Solicitando el cambio de plazo en archivo
de tramite y archivo de concentracion

Caodigos FUNCIONES SUSTANTIVAS Valor Plazos de conservacion
Documental
Seccion Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo
~ | Tramite Concentracion
48 Vinculacién
45 4308 45.0.8.1 Constancias de servicio social v 5 afos 10 anos
48 45.0.9 45.0.9.1 Constancias de residencias profesionales v 5 afos 10 afios

F) Confecha 17 de mayo de 2023 se recibio la propuesta via memorandum del Ing. José Rodriguez
Montiel jefe del departamento de Control Escolar para la actualizacion y/o modificacion del
Catalogo de Disposicion Documental en la seccion 38 Control Escolar serie 3S.0.1
Disposiciones en materia de control escolar, serie 35.0.2 Expedientes de alumnos, serie
38.0.2, subserie 35.0.2.1 Registro de calificaciones, serie 35.03 Equivalencias, serie 35.0.4
Convalidaciones, 3S.0.5 Traslados, serie 380.6 Titulacion, solicitando el cambio de plazo en
archivo de tramite y archivo de concentracion

Valor Plazos de conservacion
Cadigos FUNCIONES SUSTANTIVAS Documental A
Seccion Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo N
Tramite Concentracion
3s Control Escolar
3s 35.0.1 0 Disposiciones en materia escolar Y 1.afios 3 afios
3s a0 0 Expediente de alumnos + 5 afios 10 afios
35.0.2 35.0.2.1 : g
3s Registro de calificaciones v 5 afios UaERGEs
3s 35.0.3 0 Equivalencias Y 5 afios 10 afos
3S 35.0.4 0 Convalidaciones v 5 afios 10 afios
38 35.0.5 0 Traslados + 5 afios 10 afios
3S 35.0.6 0 Titulacién v /\/ \ 5 afios 10 aﬁo%\
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Una vez analizada y valorada por el Grupo Interdisciplinario la propuesta presentada en esta sesion, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 13 fraccion Il de la Ley General de Archivos, se determina
aprobar las adiciones al Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Tecnolégico Superior
de Atlixco, de la seccion 1C Legislacion, Serie 1C.0.15 Comités y subcomités de normalizacién para
quedar en los siguientes términos:

Cadigos Valor Documental
FUNCIONES COMUNES Plazos de conservacion
Seccidn Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo
Tréamite Concentracién

ic Legislacién

Comités y subcomités de
12 16045 o normalizacién

Comité Tecnologias de la - "
1C 1C.0.15 1C.0.15.11 Iformasian Y 2 afos 4 afios
1C 1C.0.15 1C.0.15.12 Comité Ambiental J 2 afios 4 afos
iCc 1C.0.15 16.0.15.13 Comité de Posgrado Y 2 afios 4 afios
iCc 1C.0.16 1C.0.15.14 Comité Académico V 2 afios 4 afios

Una vez analizada y valorada por el Grupo Interdisciplinario la propuesta presentada en esta sesion, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 13 fraccion Il de la Ley General de Archivos, se determina
aprobar las adiciones al Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Tecnolégico Superior
de Atlixco, de la seccion 4S Vinculacién para quedar en los siguientes términos:

Codigos FUNCIONES SUSTANTIVAS Valor Plazos de conservacion
Documental
Seccién Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo
Tramite Concentracién
4s Vinculacién
48 45.0.8 45.0.8.1 Constancias de servicio social V 5 afios 10 afios
45 45.0.9 45.0.9.1 Constancias de residencias profesionales < 5 afios 10 anos

Una vez analizada y valorada por el Grupo Interdisciplinario la propuesta presentada en esta sesion, con
fundamento en lo dispuesto por el Articulo 13 fraccion Il de la Ley General de Archivos, se determina
aprobar las adiciones al Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Tecnolégico Superior
de Atlixco, de la seccidon 3S Control Escolar para quedar en los siguientes términos:

Valor Plazos de conservacion
Codigos FUNCIONES SUSTANTIVAS Documental
Seccioén Serie Subserie Administrativo Legal Archivo Archivo
Tramite Concentracion
38 Control Escolar
3s 35.0.1 0 Disposiciones en materia escolar V 1 afios 3 afios
3S 35,02 0 Expediente de alumnos J 5 afos 10 afios
3S 3502 38021 Registro de calificaciones v 5 afios 10 afios . |
§
35 38.0.3 0 Equivalencias v 5 afios 10 afios \<
3s 35.04 0 Convalidaciones Y 5 afios 10 afios
3s 35.0.5 0 Traslados v 5 afios
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35 3S.0.6 0 Titulacion V 5 afios 10 afios

No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometio a votacion el acuerdo GI-ITSA-IRE-I-
26/05/2023. APROBACION DE ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO, siendo aprobado por
unanimidad de votos.
GI-ITSA-IRE-11-26/05/2023. RATIFICACION DEL NUEVO RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO con fundamento en el Articulo 21 segundo parrafo de la Ley General de Archivos, fue
nombrado por el titular del sujeto obligado con fecha 19 de mayo de 2023 al responsable de Archivo
Histérico la C. Marilt de la Torre Graciano adscrita a la Direccion de Planeacion y Vinculacion--------—--

Se somete a votacién el acuerdo GI-HITSA-IRE-I-26/05/2023. RATIFICACION DEL NUEVO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO siendo aprobada por unanimidad de votos. --—---------n-mnnx

V. ASUNTOS GENERALES.

a) Se informo a los integrantes del Grupo Interdisciplinario que con fecha 20 de abril 2023, :
se llevd a cabo en las instalaciones del Archivo General del Estado de Puebla, el curso |
de capacitacion referente al tema de Instrumentos Archivisticos impartido por el |
personal del Archivo General del Estado de Puebla. Estuvieron presentes 4 servidores
publicos adscritos a éste Instituto.

b) Se informd a los integrantes del Grupo Interdisciplinario que con fecha 18 de mayo de
2023 se llevo a cabo en las instalaciones del Archivo General del estado de Puebla la
capacitacion referente al tema Cuadro General de Clasificacion Archivistica, donde
acudieron 12 personas del [TSA

c) Se envib oficio ITSA-ACA-010-2023 de solicitud de analisis y Revision de la Guia de \
Archivo Documental e Inventario General correspondiente al primer trimestre 2023 al
Archivo General del Estado de Puebla con fecha 24 de abril de 2023; otorgando fecha
de revision el 25 de mayo de 2023 alas 10:00 horas en las oficinas del Archivo General
del Estado de Puebla .

VI. CLAUSURA DE LA SESION.
Una vez agotados todos los puntos a tratar en el Orden del Dia, siendo las once horas con veinticuatko
minutos del dia veintiséis de mayo de dos mil veintitrés, se dio por terminada la Primera Reunién de
Trabajo Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco,
declarandose formalmente clausurada, al tiempo que se dio orden de levantar el Acta, para que firmen

al margen de todas sus hojas y al finalizar la Gltima, todos los que en ella-ipiteryinieron. 2
ligo
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO

ernardo Hernandez C. Maria del Carmen Torres Hernandez
aneacion y Vinculacién Bibliotecaria y auxiliar del Area Coordinadora de
soordinadora de Archivos Archivos

Director d 4=
Titular del Area

C. Claudia Ibarra Caballero. C. Juan Luis Gonzalez Jiménez
Ingeniero en Sistemas e integrante del G.I. Profesor Asignatura “B” e integrante del G.|

C. Valerid Damian Grande—
Jefa del Departamento de Desarrollo
Academico e integrante del G.1.

C. Sandra Cruz Pérez
Responsable del Area de Tecnologias
e integrante del Gl

il
C. Juan Carlos Garate Norato. C. Areli Ca g Zuiiiga
Subdirector de Planeacion e integrante del G.1. Subdirectora Académicaeintegrante del G.1.

La presente foja forma parte del Acta de la Primera Reunién Extraordinaria de trabajo del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco de fecha 26 de mayo de 2023

Cdadigo
R05-8G01
R02/22
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RESPONSABLES DE LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION

C. Juana Alonso Osorio

Subdireccion de Vinculacion Profesionales y Servicio Social

i

o » i < \1
C“-% 0 Marco Davila Galeazzi Encargada del Departamento de Residencias
Tityjar d

. i C. Yazmin Gabriela Vazquez Martagén
_ C. Angeles Velazquez Zanella Titular del Departamgnto de Difusion y
Titular del Departamento de Vinculacion Concettacion

Instituto Tecnolodgico Superior de Atlixco de fecha 26 de mayo de 2023

La presente foja forma parte del Acta de la Primera Reunién Extraordinaria de trabajo del Grupo Interdiéc‘iplinario % \
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