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ACTA DE LA PRIMERA REUNION ORDINARIA DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO.

GENERALIDADES:
En el salon de usos multiples del Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco, ubicado en Prolongacion
Heliotropo nimero mil doscientos uno, colonia Vista Hermosa, municipio de Atlixco, estado de Puebla,
siendo las dieciséis horas con treinta minutos del dia quince de marzo de dos mil veintitrés, con
fundamento en lo dispuesto en los Articulos 50 y 52 de la Ley General de Archivos, las y los integrantes
del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco, llegaron a los Acuerdos
establecidos en esta Primera Reunion de Trabajo Ordinaria del afio dos mil veintitrés. —-----------------

I. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

En esta Sesion los Integrantes que participan en ella con voz y voto son:
C. Eric De Bernardo Hernandez.
Director de Planeacion y Vinculacion.
Titular de la Unidad de Transparencia
C. Maria del Carmen Torres Hernandez.
Almacenista y Coordinadora del ACA.
C. Claudia Ibarra Caballero.
Ingeniero en Sistemas e Integrante del G.1.
C. Juan Luis Gonzalez Jiménez
Profesor Asignatura “B” e integrante del G.1.
C. José Rodriguez Montiel. -
Jefe del Departamento de Control Escolar e Integrante del G.1.
C. Maria Elena Ménica Valdez Cortés.
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios e Integrante del G.I.
C. Valeria Damian Grande.
Jefa del Departamento de Desarrollo Académico e Integrante del G.I.
C. Carlos Gonzalez Orozco. :
Jefe del Departamento de Estadistica y Evaluacion e Integrante del G.I.
C. Juan Carlos Garate Norato.
Subdirector de Planeacion e Integrante del G.I.
C. Areli Camarillo Zufiiga
Subdirectora Académica e Integrante del G.1.
C. Sandra Cruz Pérez_
Responsable del Area de Tecnologias e integrante del Gl

Y por parte de las areas o unidades administrativas productoras de la informacion:
C. Fernando Marco Davila Galeazzi
Responsable de Archivo en Tramite de la Subdireccion de Vinculacion
C. Juana Alonso Osorio )
Responsable de Archivo en Tramite del Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social -- \é
C. Fabiola Marlen Otero Juarez
Responsable de Archivo en Tramite Departamento de Planeacion y Programacion
C. Angeles Velazquez Zanella :
Responsable de Archivo en Tramite del Area de Titulacion
C. Christian Yamani Valerdi Lopez -
Responsable de Archivo en Tramite de las Areas de Subdireccion de Servicios Administrativos—--—-—--—-—-
C. Anayeli Rodriguez Hernandez
Responsable de Archivo en Tramite del Area de Difusion
C. Yazmin Gabriela Vazquez Martagén
Responsable de Archivo en Tramite del Departamento de Difusién y Concertacion
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Una vez realizado el pase de lista, queda asentado que se encuentran presentes mas del 50% de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, por lo que se declara que existe Quérum Legal para sesionar y
se sefala que son validos los Acuerdos que se tomen en el seno de la misma, surtiendo efectos legales
correspondientes.

Il. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
Contando con el Quérum Legal y haciendo la aclaracién propia a la Celebracion de esta Primera
Reunién Ordinaria de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnolégico Superior de
Atlixco del afio 2023.
La Sesion se sujetara al Orden del Dia, en los siguientes términos:
I. Lista de asistencia y declaracion del Quérum.
Il. Lectura y en su caso aprobacion del Orden del Dia.
Ill. Restructuracion del Grupo Interdisciplinario
IV. Ratificacion del Acta de la reunidn de trabajo anterior.
V. Seguimiento de Acuerdos.
VI. Solicitudes de Acuerdos
1. Calendario reuniones de trabajo 2023

2. Programa de trabajo 2023

3. Ratificacion del PADA 2023

4. Ratificacion Diagnostico Institucional 2023

5. Ratificacion de la Actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental

VII. Asuntos Generales.
VIII. Clausura de la sesion.

Posteriormente a la lectura, el Ing. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y los presentes si tienen
algun comentario para aprobar, modificar o adicionar algin punto en el Orden del Dia. No habiendo

comentarios al respecto, se procedi6 a la votaciéon correspondiente. Se aprueba por unanimidad-<de —

votos el Orden del Dia presentado

ll. RESTRUCTURACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
e presenta la propuesta de las nuevas integrantes del Grupo Interdisciplinario para su aprobacion,
endo la siguiente:

C. Sandra Cruz Pérez

Responsable del Area de Tecnologias (Integrante Entrante del Grupo Interdisciplinario) -----------------—---

C. Maria del Carmen Torres Hernandez.
Almacenista y Coordinadora del ACA. (Integrante Entrante del Grupo Interdisciplinario)

Una vez transcurrido el tiempo para el analisis correspondiente por parte de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, se sometié a votacion, y con fundamento en el Articulo 50 fraccion Il y IV de la Ley
General de Archivos, la Restructuracion del Grupo Interdisciplinario; siendo aprobado por unanimidad
de votos la Restructuracion del Grupo Interdisciplinario

IV. RATIFICACION DEL ACTA DE LA REUNION DE TRABAJO ANTERIOR.
El Titular del Area Coordinadora de Archivos presentd a los integrantes del Grupo Interdisciplinario la
dispensa de la lectura del Acta de la Sesion Ordinaria anterior, de igual forma se solicita la dispensa de
su ratificacion, toda vez que ya se encuentra firmada por todos los miembros que en ella participaro
presentes en la anterior reunion. e
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V.SEGUIMIENTO DE ACUERDOS:

GI-ITSA-IISO-01/25/11/2022. Aprobacién del Manual de Digitalizacion del Instituto Tecnolégico

Superior De Atlixco.
Con fundamento en lo dispuesto por el

Articulo 52 fraccion VI de la Ley General de Archivos. Se informé

a los integrantes del Grupo Interdisciplinario que el acuerdo GI-ITSA-IS0-01/25/11/2022 se concluyo
de manera exitosa el Manual de Digitalizacion del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, el cual se

adjunta como anexo (nimero 1)

_ Acuerdo
A cuerdo GI-ITSA-IIISO- 01!25/11/202

Atlixco.

Aprobacion del Manual de Digitalizacién
del Instituto Tecnolégico Superior de

__ Situacién

[ ’Seguimiento y acciones realizadas | % avance
Se concluyd, aprobé el Manual de
Digitalizacion y se difundié a las areas
del Instituto Tecnoldgico Superior de

Atlixco

o

Concluido

VI.SOLICITUDES DE ACUERDOS

1. GI-ITSA-1SO-01/15/03/2023. Aprobacion de Calendario de Reuniones de Trabajo Ordinarias _

2023 del Grupo Interdisciplinario.

Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 51 de la Ley General de Archivos. Se presentd el L ‘
calendario de Reuniones de Trabajo Ordinarias dos mil veintitrés del Grupo Interdisciplinario del Instituto /
Tecnoldgico Superior de Atlixco, el cual es el siguiente:
_Reunién Ordinaria de Trabajo = . /
| Reunién 15 de marzo de 2023 /
Il Reunién 28 de junio de 2023 ‘
Il Reunién 23 de noviembre de 2023

trabajo ordinarias dos mil veintitrés del Grupo Interdisciplinario, siendo aprobado por unanimidad de

votos.

No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometié a votacién el Acuerdo GI-ITSA-ISO-
01/15/03/2023 con fundamento en el Articulo 52 fraccién VI, Aprobacion del Calendario de reuniones de

2. GI-ITSA-1IS0-02/15/03/2023. Aprobacion del Programa de Trabajo del Grupo Interdisciplinario \’ﬁ

2023.

por el Articulo 52 fraccion VI de la Ley

02/15/03/2023 con fundamento en el Articulo 51, de la Ley General de Archivos, Aprobacién

Se presento el programa de Trabajo del Grupo Interdisciplinario 2023 con fundamento en lo dispuesto "
i o General de Archivos.
No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometié a votacion el Acuerdo GI-ITSA-ISO- ’
o

Programa de Trabajo 2023 del Grupo |

nterdisciplinario, siendo aprobada por unanimidad de votos.-g%

3. GI-ITSA-1S0-03/15/03/2023 Ratificacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. --

En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos en su Articulo 28 fraccion Ill se

presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA) a las areas, con el objetivo de regular

el manejo, organizacion y clasificacion

de los expedientes.
No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometié a votacién el Acuerdo GI-ITSA-I k
03/15/03/2023 con fundamento en el Articulo 52 fraccion VI de |la Ley General de Archivos, Ratificacio

del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), siendo aprobada por unanimi de votos. \l
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4. GI-ITSA-ISO-04/15/103/2023 Ratificacion Diagnostico Institucional de Archivos 2023-----------------
Se presenta a las areas el cuestionario y evidencia fotografica del Diagnostico Institucional de Archivos
2023, con base a la supervision realizada a las areas del Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco, de
fecha de nueve de febrero al trece de febrero de dos mil veintitrés; con fundamento en el Reglamento de
la Ley de Archivos del Estado de Puebla en su articulo 17 fraccion Ill.
No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometié a votacion el Acuerdo GI-ITSA-ISO-
~ 04/15/03/2023 con fundamento en el Articulo 52 fraccion VI de la Ley General de Archivos, Ratificacion
del Diagnostico Institucional de Archivos 2023, siendo aprobada por unanimidad de votos. --------------

5. GI-ITSA-ISO-05/15/03/2023 Ratificacion de la Actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental 2023 (CADIDO)
Se presentd a todas las dreas del Instituto Tecnolagico Superior de Atlixco la actualizacion del Catalogo
de Disposicion Documental, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 13 fraccion Il y 51 fraccion
IV de la Ley General de Archivos.
No habiendo comentarios u observaciones al respecto, se sometié a votacion el Acuerdo GI-ITSA-ISO-
05/15/03/2023 con fundamento en el Articulo 52 fraccion VI de la Ley General de Archivos, Ratificacion
de la Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2023, siendo aprobada por
unanimidad de votos.

VIl. ASUNTOS GENERALES.
Se informo a los integrantes del Grupo Interdisciplinario que se implementé como accién de mejora con
fecha de diez de marzo de dos mil veintitrés el Libro de Registros Oficial, informando que solo tendran
acceso los responsables del area de archivo en tramite.
Se dio cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Articulo 77 fraccion XLV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Puebla y se encuentran publicados dentro
de la Plataforma Nacional de Transparencia los Instrumentos Archivisticos correspondientes al Cuarto
Trimestre dos mil veintidds del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco.

A"
%ﬂ. CLAUSURA DE LA SESION.
na vez agotados todos los puntos a tratar en el Orden del Dia, siendo las diecisiete horas con diez
minutos del dia quince de marzo de dos mil veintitrés, se dio por terminada la Primera Reunion de
Trabajo Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnologico Superior de Atlixco,
declardndose formalmente clausurada, al tiempo que se dio orden de levantar el Acta, para que firmen
al margen de todas sus hojas y al finalizar la Ultima, todos los que en ella intervinieron.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO

C. Eric Bernardo Hernandez C. Maria del Carmen Torres Hernandez
Director de Rlaneacion y Vinculacion Almacenista y Coordinadora del ACA
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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C. Claudia Ibarra Caballero. C. Juan Luis z Jiménez
Ingeniero en Sistemas e integrante del G.1. Profesor Asignatura “B” € integrante del G.1

( ( f \I \)\\ 7-
i
C. Valeria Damian-Grande =

Jefa del Departamento de Desarrollo
Académico e integrante del G.I.

C. Carlpos Ggnzalez Orozco
Jefe del Departamento de Estadistica y Jefa del Departamento de Recursos Materiales
y Evaluacion e integrgnte del G.| y Servicios e integrante del G.I.

C. Sandra Cruz Pérez
Responsable del Area de Tecnologias
e integrante del GI

C. Juan Carlos Garate Norato.
Subdirector de Planeacion e Integrante del G.1.

Pagina 5 de 6

&




| EDUCACION | % s |

Gobierno q% Secretarfa ‘
de Puebla | ¥ de Educacion | !

Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco

RESPONSABLES DE LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION

C. Fernan I o"ﬁ};‘i?a Galeazzi
Archivo en Tramite =

f|
ul
g
P
C. Fabiola¥ff@ren Otero Juarez
Responsable de Archivo en Tramite

Departamento de Planeacion y Programacion

r'
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C. Christian Yamani Valerdi Lépez

Responsable de Archivo en Tramite de las

Areas de Subdireccion de Servicios
Administrativos

C. Yazmin Gabriel
Responsable de
Departamento de Difusién y Congertacion

C. Juana Alonso Osorio
Responsable de Archivo en Tramite
del Departamento de Residencias
Profesionales y Servicio Social

Respona ble de Archivo en Tramite
del Area de Titulacién

C. Anayeli Rodriguez Hernandez
Responsable de Archivo en Tramite
del Area de Difusién

Ziiiiga
Responsable d h%«o en Tramite
cadémica

La presente foja forma parte del Acta de la Primera Reunién Ordinaria de trabajo del Grupo Interdisciplinario del

Instituto Tecnoldgico Superior de Atlixco de fecha 15 de marzo de 2023
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